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ANEXO | v_ _L@'

TERMO DE REFERENGIA \%}/

1 - OBJETO

Parnamirim (RN), em conformidade com as quantidades e especificagbes constantes neste
Termo de Referéncia.

1.2 —- ESPECIFICACOES DOS MATERIAIS:

item | Produto Unid | Qtde
1 | DESTROYER P/ LIMPEZA (5 LTS) UN 12 |
2 | CHAVE SELETORA P/AR CONDICIONADO UN 6
3 | FITRO COBRE AR COND 1E X 25 UN 6
4 | OLEO CAPELA 068 LT 12
5 | LUBRIFICANTE DESENGRIPANTE SPRAY 300ML UN | 30
6 | FILTRO ANTI BACTERICIDA ESQUERDO 09/12.000 BTUS UN 18
7 | FILTRO ANTI BACTERICIDA 18/22 UN 15
|8 | FILTRO ANTI BACTERICIDA DIREITO 09/12.000 BTUS UN 15
9__| FILTRO ANTI BACTERICIDA 22.000 BTUS ESQUERDO UN 15
10 | COMPRESSOR ROTATIVO 9.000 BTUS 220V GAS R-22 UN 6
- 11 | COMPRESSOR ROTATIVO 12.000 BTUS 220V GAS R-22 _|UN 6
12 | COMPRESSOR ROTATIVO 18.000 BTUS 220V GAS R-22 UN 6
13 | COMPRESSOR ROTATIVO 21.000 BTUS 220V GAS R-22 UN 6
14 | COMPRESSOR ROTATIVO 24.000 BTUS 220V GAS R-22 UN 9
P15 COMPRESSOR ROTATIVO 30.000 BTUS 220V GAS R-22 UN 9
| 16 | COMPRESSOR ROTATIVO 36.000 BTUS 220V GAS R-22 UN 3
|17 | COMPRESSOR SCROLL 48.000 BTUS 380V GAS R-22 UN 3
18 | COMPRESSOR SCROLL 60.000 BTUS 380V GAS R-22 UN | 3]
| 19 | GAS REFRIGERANTE R-407C CILINDRO 11,34 KG CiL | 54
20 | GAS REFRIGERANTE R-141B KG 360
21 | GAS REFRIGERANTE R-R410A KG 780
22 | TURBINA EVAP 58 5CM ELGIN AGRATTO KOMECO [UN 9
23 | TURBINA EVAP 70,6CM ELGIN SRF/QI-18000 UN 9
24 | TURBINA EVAP 70,5CM ELGIN KOMECO YORK UN 9
25 | TURBINA EVAP SRFI/QI-30.000 ELGIN UN 9
26 | TURBINA EVAP PHFI118/30/36/40/60/80 ESQ/DIR 17,5CM UN 6
_27 | MOTOR VENT COND YDK90-6F ELGIN YORK 18/24/30/36/60 | UN 6
28 | MOTOR VENT EVAP XQM60CS CARRIER UN 15
29 | BOMBA P/REMOGAO DE CONDENSADOR UN 30
30 | VALVULA DE DESCARGA 1/2 UN 9
31 |VALVULA DE DESCARGA 3/4 UN 9
L 32 | VALVULA DE DESCARGA 5/8 UN 9
| 33 | VALVULA DE DESCARGA 3/8 UN 9]




34 [ TUBO CAPILAR 0,42 ROLINHO 3 MTS UN 9
35_| TUBO DE COMBRE RIGIDO 1.1/8" KG 30
36 | TUBO DE COBRE FLEXIVEL 1/2 KG 90|
37 | TUBO DE COBRE FLEXIVEL 1/4" KG 30
38 | TUBO DE COBRE FLEXIVEL 3/4" KG 18
39 | TUBO DE COBRE FLEXIVEL 3/8 KG 90
TUBO DE COBRE RIGIDO 7/8" KG 150
TUBO DE COBRE FLEXIVEL 5/8" KG 120
CURVA DE COBRE 90° X 1/2" UN 18
CURVA DE COBRE 90° X 3/4"_ UN 18
CURVA DE COBRE 90° X 3/8" 65MM UN 36
CURVA DE COBRE 90° X 5/8" UN 24|
TUBO ESPONJOSO 1X 10 MM C/02 MTS PC 24
TUBO ESPONJOSO 7/8 X10MM C/02 MTS UN 39
CAPACITOR DE FASE 01, 5uf 450V UN 15
CAPACITOR DE FASE 03uf 380V UN 15
CAPACITOR DE FASE 05uf 440V UN 15
CAPACITOR DE FASE 15uf 440V UN 15
52| CAPACITOR DE FASE 250uf 420V UN 15
CAPACITOR DE FASE 35uf 450V UN 15
CAPACITOR DE FASE 45uf 450V UN 15
PLACA ELETR UNIVERSAL C/CONTROLE EOS-UO3A 220V UN 30
CONTROLE REMOTO UNIVERSAL P/SPLIT UN 24
CABO PP 4 X 2,5MM2 PRETO MT 300
SOLDA FOSCOOPER C/BANHO VA 390
TERMOSTATO P/AR CONDICIONADO UN 6

GAS REFRIGERANTE R-22 KG | 4896
OLEQ PARA BOMBA DE VACUO UN 30

| SUPORTE P/CONDENSADORA SPLIT 18/30.000 BTUS UN 60
SUPORTE P/CONDENSADORA SPLIT 7/12000 BTUS UN 30

FITA ISOLAGAQ PVC S/ADESIVO BRANCA (UN 150

FITA ALUMINIZADA 48MM X 45MT Jun | 4
CALCO PODIUM ALTO BASE C/PARAFUSO UN 300
REFIL PARA MACARICO MAP 400GR UN 30
SOLDA AMARELA 2,4 X 900MM JuN | 150

| SOLDA ALUMINIO+COBRE 1ZI MIGRARE UN | 30
ELEMENTO FILTRANTE AP230 UN 60
ABRACADEIRA PRETA 3.6X200 PACOTE /100 PC 6]

GAS REFRIGERANTE R-134A KG 40,8
CABO PP 3 X 2,5MM2 PRETO MT 300
SENSOR CONJUGADO 48/60/80.000 UN 30
SENSOR TEMP CONJUGADO 7/30.000 BTUS UN 45
FITRO COBRE C/SILICA TRADICIONAL 3/4 90MM UN 150
VALVULA EXPANSAO TX2 R22/R407C C/ROSCA UN 9]
ORIFICIO P/VALVULA N 04 C/ROSCA DANFOSS UN 9]
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1.2.3 — O CONTRATANTE nao se obriga a adquirir a quantidade total, a aquisi¢cao sera por {
demanda, de acordo com as necessidades por parte do Gabinete Civil, podendo solicitar o
fornecimento do material individualmente e em quantidades menores, conforme necessidade

demandada.

Ve
Pl
v
X

apresentarem defeito, em mau estado de conservagdo ou que estiverem fora das
especificagdes exigidas. _ I

1.2.4 - A CONTRATADA devera providenciar a imediata substituicdo dos materiais qi}}f@
o

2 — JUSTIFICATIVA

2.1 — A contratagio se faz necessaria face a necessidade, por parte das diversas Secretarias
da Prefeitura Municipal de Parnamirim (RN), de executarem, através de suas equipes,
manutengbes preventivas e corretivas nos aparelhos condicionadores de ar existentes nos
diversos 6rgéos desta municipalidade, garantindo a infraestrutura adequada as atividades,
mantendo a estabilidade de funcionamento dos aparelhos de refrigeragao, bem como de sua
eficiéncia energética, com o minimo de interrupgcdes em fungdo de problemas ocasionados
por falta de pegas ou defeitos nas mesmas.

3~ DA VIGENCIA

3.1 — O Contrato tera a vigéncia de 01 (um) ano, a partir da sua assinatura, podendo ser
renovado na forma da Lei Federal n® 8666/1993.

4 — DO PRAZO, GARANTIA E CONDICOES DE ENTREGA

4.1 — A CONTRATADA devera, no momento da entrega dos materiais, objetos deste Termo
de Referéncia, seguir as orientagdes do CONTRATANTE relativas 3 indicagéo do local, data
e horario, a fim de facilitar a execugao das atividades deste Gabinete Civil;

4.2 — Todos os materiais descritos na tabela acima deverdo ser entregues no Municipio de
Parnamirim (RN), sem qualquer acréscimo de despesas com mao de obra e frete, bem como,
todos os tributos e encargos fiscais, sociais, trabalhistas, previdenciarios e comerciais;

4.3 - O prazo de entrega dos materiais sera de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data
de recebimento da Ordem de Compra, sendo os quantitativos a serem entregues, em de
' conformidade com a Ordem de Compra a ser emitida pelo setor competente do GACIV:

4.4 — Salvo disposigao contraria, a garantia dos materiais, devera ser de no minimo 12(doze)
meses, incluindo obrigatoriamente a reposi¢ao dos componentes em garantia, neste periodo,
sem nenhum oénus para a Prefeitura Municipal de Parnamirim, sendo as garantias exigidas
neste Termo, fornecidas pelo fabricante ou pelo licitante revendedor:

5 ~ DAS OBRIGAGOES DA EMPRESA A SER CONTRATADA

5.1 — Responsabilizar-se integralmente pelos materiais fornecidos, nos termos da legislagao
vigente.

5.2 - Indicar um representante para relacionar-se com a pessoa indicada pela Contratante,
como responsavel pelos materiais, objetos do presente Termo de Referéncia



5.3 - Manter-se, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagGes assumidas, todas as condi¢des de habilitago e qualificagio exigidas no Edital de
licitagdo e anexos.

5.4 -~ Instruir ao seu preposto quanto a necessidade de acatar as orientagoes da:
CONTRATANTE.

5.5 — Atender as convocagdes da CONTRATANTE, cumprindo os prazos estipulados por ela _/ \

em cada convocagéo.

5.6 — Fornecer os materiais, objetos do presente Termo, em conformidade com as
especificagdes estabelecidas no instrumento convocatorio, em quantidade e qualidade, nos
prazos e forma estabelecidos de acordo com a proposta, dentro dos padrées de qualidade e
normas aceitos, em conformidade com o lance que a tenha consagrado vencedora do
certame.

5.7 ~ Ter plenas condigdes de providenciar o fornecimento dos materiais, objetos deste
Termo, em até 3 (trés) dias apos sua assinatura e recebimento da requisigdo expedida pela
CONTRATANTE.

58 - Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades
constatadas pela FISCALIZACAO.

5.9 — Responsabilizar-se civil e administrativamente, sob as penas da lei, por quaisquer
danos e ou prejuizos materiais ou pessoais que venha a causar e/ou sejam causados pelos
seus empregados ou prepostos a CONTRATANTE, incluindo todas as despesas diretas ou
indiretas para o desempenho do objeto deste contrato.

5.10 — Adotar os demais procedimentos necessarios a boa execugado do contrato.

5.11 ~ Comunicar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade ocorrida ou observada
no fornecimento dos materiais, objetos deste Termo de Referéncia.

5.12 — Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigagbes assumidas, sem qualquer 6nus para a Prefeitura Municipal de Parnamirim.

5.13 — Sempre prestar informagées e esclarecimentos solicitados pelo Orgao Contratante.

5.14 — Obriga-se a efetuar o fornecimento dos materiais a emitir as notas fiscais, conforme
quantitativo estabelecido no documento formal (Ordem de Compra) emitido pela
CONTRATADA.

5.15 — Apresentar os precos do objeto contratual abrangendo todas as despesas, entre as
quais destacam-se: impostos, taxas, seguros e demais encargos, de qualquer natureza, que
se fagam indispensaveis a perfeita execugdao do objeto, deduzindo os abatimentos
eventualmente concedidos.

5.16 ~ Respeitar as normas internas de controle e de fluxo de pessoas nas dependéncias da
CONTRATANTE.

5.17 — Informar prontamente 3 CONTRATANTE as alteragbes de dados, como por exemplo,
enderegos, telefones, nomes de representantes, que possam influenciar na comunicaggd das
partes.

4



s
6 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE v

6.1 — Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela empresa a ser
contratada, com amplos poderes para susta-los, desde que n3o estejam de acordo com as _A’
condi¢Ges determinadas neste Termo de Referéncia e/ou Edital de Licitagao. Er

6.2 — Fiscalizar e acompanhar o contrato, ficando essa obrigacio sob a responsabilidade dij@f’(
fiscal do contrato do Orgao contratante. > \'«)\3@

6.21 - A agdo da FISCALIZACAO nio exonera a CONTRATADA de suas
responsabilidades contratuais.

6.3 — Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades
constatadas nos matérias, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias.

6.4 — Receber os materiais sempre que atenderem aos requisitos do Contrato, do Termo de
Referéncia e do Edital, ou indicar as razées da recusa.

6.5 — Efetuar o pagamento a CONTRATADA, de acordo com o prazo estabelecido em
Contrato.

6.6 — Aplicar as penalidades cabiveis por descumprimento do pactuado no Contrato.

6.7 - Fornecer &8 CONTRATADA todos os esclarecimentos necessarios ao fornecimento do
objeto ora contratado.

7 — DAS PENALIDADES

7.1 -~ No caso de atraso injustificado ou inexecugdo total ou parcial do compromisso
assumido com os érgédos da Administragdo Publica Municipal, as san¢des administrativas
aplicadas ao licitante ser4o as seguintes:

7.1.1 ~ Adverténcia;
7.1.2 — Multa, na forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato.

7.2 ~ A licitante vencedora que, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, nao
assinar o Contrato, deixar de entregar documentagio exigida no edital, apresentar
documentagéo falsa, ensejar o retardamento da execugao de seu objeto, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execugao do Contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer
declaragéo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito & ampla defesa, ficara impedida
de licitar e de contratar com as Secretarias e Orgaos da Administracao Publica Municipal e,
sera descredenciada do Sistema de Cadastro de Licitantes, mantido pelo Municipio de
Parnamirim/RN, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das muitas previstas em
edital e no Contrato e das demais cominagdes legais.

7.3 ~ Na hipétese de descumprimento de qualquer das condigdes avencgadas, implicara multa
correspondente a 1% (um por cento) por dia de atraso, até o limite de 10% (dez por cento)
sobre o valor total adjudicado para o fornecedor.



com a Administrag&o Publica por até 05 (cinco) anos. _ ‘\_ﬁf&/

7.5 - O descumprimento total ou parcial da obrigagcdo, nos termos do item 7.4 ensejara, além ﬁ“
da sangao prevista no item, a sangao prevista no subitem 7.1.2 deste Termo de Referéncia.\ﬁé"%\\b’\'

7.7 - Sempre que nioc houver prejuizo para a Administragdo Publica Municipal, as
penalidades impostas poderao ser relevadas ou transformadas em outras de menor sangao,
a seu critério.

7.8 — O nao atendimento a convocagao para a assinatura do Contrato, ato que caracteriza o
descumprimento total da obrigagdo assumida; ou no caso de nao regularizagio por parte da
microempresa ou empresa de Pequeno porte da documentagao prevista no edital, no prazo
também previsto no edital, acarretara em multa correspondente a 10% (dez por cento) sobre
o valor total adjudicado para o fornecedor, sem prejuizo de outras cominagdes legais.

7.9 — A aplicag¢ao das penalidades sera precedida da concessao da oportunidade de ampla
defesa por parte do adjudicatario, na forma da lei.

8 — DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

8.1 — O pagamento correspondente ao objeto contratual fornecido sera efetuado mediante
apresenta¢ao da Nota Fiscal/Fatura contendo todas as especificagées do objeto e atesto do
fiscal do contrato, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, respeitando-se a ordem cronolégica

8.2 — A simples entrega do documento fiscal a CONTRATANTE n3o a obriga fazer o atesto
mencionado no subitem 8.1, se também nio forem apresentados todos os documentos
comprobatérios da regularidade fiscal da CONTRATADA.

8.3 — O valor correspondente sera creditado em nome da CONTRATADA, mediante ordem
bancaria em conta corrente por eia indicada ou por meio de ordem bancaria para pagamento
de faturas com cédigo de barras, uma vez satisfeitas as condigbes estabelecidas no contrato.

8.4 — Os pagamentos, mediante a emissdo de ordem bancaria, serao realizados desde que a
CONTRATADA efetue a cobranga de forma a permitir o cumprimento das exigéncias legais,
principalmente no que se refere as retengdes tributarias.

8.5 — Como condicao para efetivagdo do pagamento, nas condigdes e prazos estabelecidos
nos subitens anteriores, fica a CONTRATADA obrigada a apresentar junto com a nota
fiscal/fatura, a comprovacgao de que se encontra em dia com o Sistema de Seguridade Social,
da regularidade junto as Fazendas Municipal, Estadual e Federal, e trabalhista, jyntando
copias atualizadas da CND (Certidao Negativa de Débito expedida pelo INSS) e do CRF
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(Certificado de Regularidade de Situacéo junto ao FGTS, emitido pela CEF), assim como ¢
copias da Certidao Conjunta de Quitagéo de Tributos Federais e Negativa da Divida Ativa da
Unido, da Certidao Negativa do Débito Estadual e da Certiddo quanto a Divida ativa do
Estado, se houver, da prova de regularidade para com a Fazenda Municipal e da Certidao _
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, sob pena de violagao ao disposto no art. 2° da Lei 3
n° 9.012/95, no art. 29, incisos Il e IV e art. 55, inciso Xl!l, ambos da Lei n°® 8.666/93, na Lei L} _

n° 12.440/2011 e no § 3° do art. 195 da Constituigao Federal. a\ﬁ@ ._
8 6 — Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa; 7)&8(
aquela serd devolvida a contratada e o pagamento ficard pendente até que a mesma
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se a

apos a regularizagdo da situagao ou representagdo do documento fiscal, nao acarretando
qualquer &nus para o Orgao Contratante.

87 — Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribuigdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES,
devera apresentar, acompanhado da nota fiscal, a devida comprovagao, a fim de evitar a
retencao na fonte, dos tributos e contribui¢des, conforme legislagdo em vigor.

. 8.8 — Qualquer erro ou omissao havidos na documentacéo fiscal ou na fatura sera objeto de
correcao pela CONTRATADA e havera, em decorréncia, suspensao do prazo de pagamento
até que o problema seja definitivamente regularizado.

89 - Havendo atraso nos pagamentos, o valor devido sera acrescido de encargos
moratérios, apurados desde a data acima referida até a data do efetivo pagamento, tendo
como base a taxa referencial — TR, ou outro indice que venha a substitui-la, calculados pro
rata tempore aplicagao da seguinte férmula:

EM = [(1=TR/100) — 1] N/30XVP, onde,

TR = Percentual atribuido a taxa referencial — TR:

EM = Encargos Moratérios

VP = Valor da parcela a ser pago

N = Numeros de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento.

9 — DA DOTACAO ORGAMENTARIA

‘ g1 — A Dotagdo Orgamentdria devera ser informada pela Secretaria Municipal de
Planejamento e Finangas em momento oportuno, apés realizagdo de pesquisa
mercadologica, porém o GACIV sugere a seguinte:

UNIDADE ORCAMENTARIA: 02.001 — GABINETE CIVIL;

FUNCAO: 04 — ADMINISTRAGAO;

SUB-FUNCAO: 122 — ADMINISTRAGAO GERAL;

PROGRAMA: 0002 — ROTINA, INTEGRAGAO E MODERNIZACAO;
ACAO: 2901 ~ MANUTENGAO E FUNCIONAMENTO DA UNIDADE;
NATUREZA: 3.3.90.30 - MATERIAL DE CONSUMO;

REGIAO: 0001 — PARNAMIRIM;

FONTE: 0100000000 — RECURSOS ORDINARIOS.
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10 - DA QUALIFICACAO TECNICA

A

10.1 - Atestado de capacidade técnica — no minimo 01 (um), em papel do emitente, firmado
por empresa publica ou privada, comprovando ja ter fornecido ou estar fornecendo, a
contento, materiais compativeis com o objeto da licitagao.

10.1.1 — A licitante devera observar rigorosamente as normas que regulamentam o

<

)Qr*\

exercicio de suas atividades, cabendo-lhes inteiramente a responsabilidade pb ’L)Q\‘Q%

eventuais transgressdes.

11 — DO CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

11.1 - O julgamento das propostas, para fins de classificagéo, far-se-a pelo critério objetivo
de menor valor ofertado de acordo com as condigdes do presente Termo de Referéncia.

11.2 — Serdo desclassificadas as propostas que apresentarem valores manifestamente
inexequiveis, bem como as que oferegam vantagens ou alternativas nao previstas, de
interpretagdo dubia ou rasuradas, ou, ainda, as que contrariem no todo ou em parte o
presente Termo de Referéncia e o Edital a ser langado.

12 - DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

12.1 — Todos os materiais objetos do contrato a ser firmado deverao ser fiscalizados por
servidor (a) lotado (a) no Orgdo solicitante, especialmente designado pela Autoridade
Competente para esse fim, com autoridade para exercer em nome da CONTRATANTE toda
e qualquer agdo de orientagio geral, controle e fiscalizagdo e, em sua auséncia, sera feita
pelo substituto imediato indicado, nos termos do disposto no Artige 67 da Lei n° 8.666, de
1993.

12.2 — O representante da CONTRATANTE anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do objeto do contrato, sendo-lhe asseguradas as prerrogativas
de:

| - Fiscalizar a execugao do contrato de modo a que sejam cumpridas integralmente  as
condigdes ali estabelecidas;

Il - relatar a Autoridade Competente, por escrito, as eventuais irregularidades;

It — sustar a execugdo de qualquer procedimento por estar em desacordo com o
especificado ou por outro motivo que caracterize a necessidade de tal medida;

IV — determinar o que for necessario a regularizagéo de faltas ou vicios verificados;
V — dirimir as davidas que surgirem no curso da execugao do contrato;

VI - atestar as notas fiscais/faturas, quando devidamente acompanhadas dos documentos
que comprovem a regularidade fiscal da CONTRATADA,;

VIl -- acompanhar o prazo de vigéncia do contrato;
VIl - solicitar acréscimos/supressdes quando necessario,

13 - REAJUSTAMENTO DOS PRECOS

13.1 — Os pregos do Contrato, em sua vigéncia, serdo fixos e irreajustaveis.

14 - DA SUSTENTABILIDADE SOCIAL E AMBIENTAL



14.1 - E de total responsabilidade da CONTRATADA o cumprimento das normas ambientais *
vigentes para a produgao e fornecimento dos materiais, objetos deste Termo de Referencna
no que diz respeito a poluigdo ambiental e destmagao de residuos. e

142 — A CONTRATADA deverd tomar todos os cuidados necessarios para que da ’}6
consecugao do contrato ndo decorra qualquer degradagao ac meio ambiente. }- .

14.3 — A CONTRATADA devera assumir todas as responsabilidades e tomar as medida:%@'-
cabiveis para a corre¢ao dos danos que vierem a ser causados, caso ocorra passiv ‘
ambiental, em decorréncia da execugéo de suas atividades objeto desta licitagao.

16 — DA PUBLICACAO

16.1 — A eficacia do Contrato fica condicionada a publicagdo de seu extrato pela
Administracdo no Diario Oficial do Municipic, a ser providenciada pela Contratante, nos
termos do paragrafo Gnico do artigo 61, da Lei n°® 8.666/1993.

Parnamirim (RN), 01 de fevereiro de 2019.
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WOLNEY FREITAS DE AZEVEDO FRANCA
Secretdrio Chefe do Gabinete Civil




