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servigos; tratar de documentos variados, cumprindo todo o | fornecido por instituicdo de ensino oficial reconhecida pelo Ministério

procedimento necessario referente aos mesmos; preparar relatorios e
planilhas; executar servigos gerais de escritérios e informatica.

CARGO: Auxiliar de Secretaria e Escriturario
REQUISITO: Ensino Médio completo.
CARGA HORARIA: 40h

ATRIBUICOES: Executar servicos de apoio nas areas de recursos
humanos, administragdo, finangas e logistica; execucdo de andlise e
preparacao de
preparagdo e processamento de documentos; atualizagdo de registros;
manutengdo e organizagao dos arquivos sob sua guarda;recolhimento e
manipulacio de informagGes cadastrais e dados estatisticos;
operacionalizagdo de equipamentos de escritorio;

conferéncia de documentos; correspondéncias;

CARGO: Técnico em Contabilidade

REQUISITO: Ensino Médio completo e curso especifico de
capacitagao/experiéncia profissional.

CARGA HORARIA: 40h

ATRIBUICOES: Organizar os servicos de contabilidade em geral,
organizar os documentos e métodos de escrituracdo nos sistemas
mecanizados e automatizados, para fazer cumprir as exigéncias legais e
administrativas; preparar fluxo das contas; fazer previsdo orgamentaria;
elaborar relatérios; efetuar andalises
planejamento tributario.

cornparativas; executar o

CARGO: Topdgrafo

REQUISITO: Ensino Médio completo e curso especifico de
capacitacdo/experiéncia profissional.

CARGA HORARIA: 40h

ATRIBUICOES: Exercer tarefas de topografia, procedendo ao
levantamento, anotacdo e cédlculo de dados da area a ser demarcada
bom como efetuar o desenho da area; zelar pela limpeza e conservagao
da aparelhagem topogréfica; utilizar recursos de informética; executar
outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associado ao
ambiente organizacional.

CARGO: Administrador

REQUISITO: Diploma de conclusdo de curso de graduagdo de nivel
superior em Administragdo, fornecido por instituicdo de ensino oficial
reconhecida pelo Ministério da Educagdo e registro no respectivo
conselho de classe.

CARGA HORARIA: 40h

ATRIBUICOES: planejar, organizar, controlar
Administracdo Publica Municipal, nas dreas de recursos humanos,
materiais, patrimonio, de informacdes e tecnologia, implementando
programas e projetos, elaborando planejamento organizacional,
promovendo estudos de racionalizacdo e controlando o desempenho
organizacional, bem como executar outras atividades que, por sua
natureza, estejam inseridas no ambito das atribui¢des do cargo e da area

de atuagao.

e assessorar a

CARGO: Analista de Sistemas

REQUISITO: Diploma de conclusdo de curso de graduacdo de nivel
superior em Anélise de Sistema ou Tecnologia da Informacdo,

da Educagdo e registro no respectivo conselho de classe.
CARGA HORARIA: 40h

ATRIBUICOES: Desenvolver, implementar ou realizar manutengio de
sistemas informatizados dimensionando requisitos e funcionalidade do
sistema, especificando sua arquitetura, escolhendo ferramentas de
desenvolvimento, especificando programas, codificando aplicativos.
Administrar ambiente informatizado, prestar suporte técnico ao usudrio,
elaborar documentagdo técnica. Estabelecer padrdes, coordenar projetos
e oferecer solucOes para ambientes informatizados e pesquisar
tecnologias em informética.

CARGO: Técnico de Nivel Superior

REQUISITO: Diploma de conclusdo de curso de graduacdo de nivel
superior, fornecido por instituicdo de ensino oficial reconhecida pelo
Ministério da Educacdo.

CARGA HORARIA: 40h

ATRIBUICOES: Realizar estudos, pesquisas e analises técnicas,
elaboracdo de atos minutas de atos normativos, Pareceres e Consultas,
em dreas de suas respectivas competéncias.

SEARH

Secretaria de Administracdo e dos Recursos Humanos

AVISOS

MUNICIiPIO DE PARNAMIRIM

AVISO DE LICITAGCAO - PREGAO ELETRONICO-SRP — N°
34/2022

O Municipio de Parnamirim-RN, por intermédio de seu Pregoeiro,
torna publico que realizard licitagio na modalidade PREGAO
ELETRONICO, por meio Registro de precos para contratagio de
empresa de engenharia para a execucdo de “Servicos de recuperacao,
montagem, translado, instalagdo, manutencdo, desmontagem, remogao
e guarda dos elementos estruturais e/ou elementos luminosos de
decoragdo natalina”, por se tratar de servicos comuns de Engenharia,
nos termos da fundamentacdo legal expressa no item 5 do TR,
abrangendo o fornecimento de méo de obra, insumos, veiculos e
equipamentos associados, conforme descri¢Ges técnicas, quantitativos e
demais critérios constantes do TR e seus Anexos, considerando duas
fases distintas, denominadas de Fase I e Fase II, abaixo descritas, cujos
bens compordo o acervo da decoracdao natalina do municipal de
Parnamirim — 2022/2023. A sessdo de disputa serd no dia 13 de outubro
de 2022, as 11:00h, hordrio de Brasilia. O Edital encontra-se a
disposicdo dos interessados no site: www.licitacoes-e.com.br, com n° de
identificacdo: 964488. Informacdes poderdo ser obtidas pelo e-mail:
cplsearh2022@gmail.com.

Parnamirim/RN, 27 de setembro de 2022.

André Diogo de Oliveira Silva
Pregoeiro/SEARH



