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PREFEITURA MUNICIPAL DE PARNAMIRIM
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAQ E RECURSOS HUMANQS - SEARH

TERMO DE REFERENCIA

1 DO OBJETC

1.1 Constitui objeto do presente instrumento ¢ registro te pregos - MENOR PREGO POR LOTE para eventual aujuisi-
¢do de material de expediente pefo periodo de 12 {doze) meses, visando atender as necessidades dos ¢rgaos e oriida-
des da AdminisiracAo Direta e Indireta do Municipio de Parnamirim-RN, de acordo com as especificagdes, quantitalivos
e condigdes canstantes neste Termo de Referéncia.

1.2 DETALHAMENTO DO OBJETO - A aquisi¢fio desses materiais sequird os guantitativos e especificagdes constin-
tes na planilna, anexo [ deste Termo de Referéncia;

1.3 O CONTRATANTE ndo se obiiga a adguir & quantidade registrada, podendo solicitar o fornecimento de itens iidi-
vidualmente e em percentuais menores, conforme a necessidade demandada.

1.4 A utifizacdo da ata pelo orgao gerencrador - SEARH e pelos participantes podera ser por itens isolados, confering a
legislagéo pertinente,

1.4.1 A contratagdo atenderd também outras unidades que por ventura venham a ser instaladas durante a vigéncia da
cantratacao.

1.4.2 Orgéos participantes: SEARH, SESAD, SEPLAF, SEMUT, SESDEM, SEMSUR, SEMOP, SEMUR, SELIM, GA-
CIV, SEMAS, SEMEC, SEL, CGM, PROGE.

2 - JUSTIFICATIVA

2.1 A aquisicdo do objeto deste Termo de Referéncia faz-se necessério para suprir a demanda dos Orgdos que <om-
pdem a Administragao Plblica Municipal, tendo em visia serem necessarios para o desenvolvimento de diversas iivi-
dades nestes Qrgdes, sem falar que a Contratagdo sera de acordo com a necessidade de cada Secretaria’Orgdo, ¢ nue
gera um methor custo x beneficio para a Administra¢do Publica Municipal, evitando desperdicios e trazendo economici-
dade

2.2 Considerando a grande demanda de utilizagao desses materiais/produtos € ao mesmo lempo a necessidids: e
controle € racionalizagdo do gasto pdbiico, 0 Registro de Prégos apresenta-se como ferramenta comprovatiaments: ¢fi-
ciente na busca por melhores pre¢os, mantendo-os registradas para uma futura € eventual contratagao conforme i ni2-
cessidade e disponibilidade de recursos argamentarios.

2.3 A opgdo pelo julgaments de menor prego por iotes decorre da semelhanca e compatibilidade entre as iens, semwio a
divisdo por iotes econdmica e tecnicamente vidvel, mantendo a competitividade necessaria da disputa, a integralidade
o objeto pretendido, a celeridade, e a vantajosidade na contratagdo. Ademais, ndo serla eficaz para a Administricéio
municipal realizar uma hcitagdo com 234(duzentos e tinta e quatro) itens e cada um desses itens ser adjudicado por
uma empresa diferenie, hipétese na qual cada um dos quinze Qrgéos municipais teria que formalizar indmeras con-
tratos.

2.4 Por fim, € importante trazermos a baila que cada Orgde municipal possui um selor de almoxaritado prdprio, om
razéo disso algumas contratagfies sdo feitas em peguenas quantidades, se tornando muito oneraso e ineficaz a i~
agao de um processo de compra para aquisigdo de um Unico material ou produto, ern pequena guantidade e ¢oim tin
valor baixo.




2.5 Cutrossim, vale salientar o entendimento pacificado simula da 247 do TCU, mencionada no Actrdao 5260/2011.

“6. Nessa esteira, ndo se pode pretender conferir inferpretagdo a lei que seja contrdria aos
priacipios da razoabilidade ¢ da economicidade. No caso concreto gue se examind, a adjudicagdo
por irens, nos termos defendidos pela representante, implicaria na necessidade de publicacdo de
4135 Mas de Registro de Precos diferenies, com indubitdvel cusio administrativo para sua formedi-
zagdo, publicagdo ¢ gerenciamento. A divisdo do objeto em lotes, na forma realizada, deverd resuf-
L publicagdo de apenas 13 Atas de Registro de Pregos, conforme informou o pregociro. 7. As-
sin., e considerando que vs lotes sdo composios por itens de wma mesna natireza, nio visiunbro
quaiquer irvegufaridade. (grifo nosso).”

3 DA ENTREGA E RECEBIMENTO DOS PRODUTOS

3.1 (s materiais de consumo objeto desta licitagao deverdo ser entregues em até 15 (quinze) dias, de FORMA PARCE -
LADA, de acordo com as necessidades de consumo nas Secretarias e Unidades, contados da assinatura do Contrato
ou Gidem de Compra.

3.2 A entrega serd realizada pelo fornecedor diretamente nas Secretarias e Unidades que compdem o municipio de
Pamamirim (RN}, de acorde com o quantitativo solicitado;

3.2 A adjudicataria deverd entregar ofs) produto(s) em conformidade com ofs) guantitativo(s) solicitado(s), devendo ofs)
prodito(s) efetivamente entregue, possuirem as mesmas caracterfsticas dos cotados na proposta de precos.

3.4 4 entrega em discordancia com as disposicdes contidas no edital e anexo(s) ensejara na devolugdo dos mesmos,
sem (ue caiba direito de reclamagao ou indenizagao por parte da inadimplente,

3.5 independentemente da aceitagdo, a adjudicatdria garantird a qualidade do preduto cbriganda-se a repor aguele que
apresentar defeita ou for entregue em desacordo com apresentado na proposta.

3.6 Lurante a validade do registra, a empresa registrada ndo podera alegar indisponibilidade do praduto, sob pena de
the: serem aplicadas &s sangdes previstas conforme lei.

3.7 As despesas com seguros, transporte, fretes. Tributas, encargos trabalhistas e previdencidrios e demais despesas
envolvidas na entrega correrdo por conta da Contratada:

3.8 O Municipio ndo esta obrigado a adquirir uma quantidade minima de materiais. Ficando o seu exclusivo critério a
delinicao da quantidade e do momento da aquisigao;

3.9/ existéncia do precao registrade ndo obriga 0 Municipio a lirmar as contratacdes que dele poderdo advir. Facultada
a uilizagdo e outros meios, respeitada a legislagdo vigenie, sendo assequrado A detentora da Ata de registro de Pre-
gos preferéncia em igualdade de condigGes.

4.0 () recebimento se dard por um representante de cada secretaria, que anotara em regisiro préprio todas as ocorrén-
clas ietacionadas com o fornecimento do material que deverd estar em conformidade com o Contrato efou Ordem de
Compra, determinando o gue for necessario a regularizagao das faltas ou defeitos observados.

4. DA VIGENCIA
4.1/ Ala de Registro de Pregos terd vigéncia ndo superior a 01 {um) ano, a contar da data da sua assinatura, conforme
detenmina o artigo 15, § 3°, 11, da Lei Federal ndmero 8.666/93.

4.1.3 Os Contratos decorrentes da Ata de Registro de Pregos terdo duragdo adstrita a vigéncia dos respectivos créditos
orcamentarios, nes da Lei Federal n® 8666/1993.

5. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
5.1 Proceder ao pagamento nas formas e prazos estabelecidos.

5.2 fiscalizar e acompanhiar ¢ contrate, ficando essa obrigagéo sob a responsabilidade do fiscal da contrato do Orgdo
contrafante,

5.5 Prestar as informacdes e 0s esclarecimentas necessarios ao licitante fornecedor,
5.4 Comunicar a Licitante vencedora qualquer irregularidade conslatada no cumprimento de suas obrigagdes.
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9.PRAZO DE VALIDADE DOS PRODUTGCS

9.1 Q praze de validade dos produtos deverdo apresentar no rétulo de no minima 1{um) & contar da entrega nus unida-

des reguisitantes.

10. REAJUSTAMENTC DQOS PRECOS
10.1 Os pregos registrados serdo fixos e irreajustaveis.

11, DAS PENALIDADES

11.1 No caso de atraso injustificado ou inexecucao tatal ou parcial do compromisso assumida com 0s drgdos ¢ Admi-
nistragao Publica Municipal, as sangdes administrativas aplicadas ao licitante serdo as seguintes:

11.1.2 Adverténcia;

11.1.2 Multa, na forma prevista no instrumento convocatdrio ou No contrato;

11.2 Na hipdtese de descumprimento de gualguer das condi¢des avengadas, implicard multa cortespandente & 3% (um
por cento) por dia de atraso, até o limite de 10% (dez por cento) sobre o valor folal adjudicado para o fornecedor.

11.3 N&o havendo mais interesse da Administragdo Pihblica Municipal na execugdo parcial ou total da Ata de Reyistro
de Precos, em razdo do descumprimento pelo Fornecedor Registrado de qualguer das condigdes estabelecidas para a
prestagao dos servigos objete deste certame, implicard na aplicagio de processo agminisirativo que podera culminar na
perda do direito de ficitar com a Administragdo Publica por até 05 {cinco) anos.

11.4 O descumprimento total ou paicial da obrigag&o, nos termos do item 11.3 ensejara, além da sangdo prevista no
item 11.3, as sanges previsias nos subitens 11.1.2 deste Termo de Referéncia.

11.5 As multas a que se referem os itens acima serdo descontadas dos pagamentos devidos pelas drgdos da Adviinis-
tragdo Publica Municipal ou cobradas diretamente da empresa, amigavel ou judiciaimente, e poderdo ser aplicadas cu-
mulativamente com as demais sanges previstas nesta clausula,

11.6 Sempre que ndo houver prejuizo para & Administragéo Pdblica Municipal, as penaitdades impostas poderdo ser re-
levadas ou transformadas em outras de menor sangéo, a seu critério,

11.7 O ndo atendimento & convocagdo para a assinaiura da Ata de Registro de Precos, ato que caracteriza o doscum-
primento total da obrigagdo assumida; ou no caso de ndg-regularizagde por paste da microempresa ou empresa (e pe-
quenc porte da documentagdo prevista no edial, no prazo também previsto no edital, acarretard em multa correspon-
dente a 10% {dez por cento) sobre a valor total adjudicado para o fornecedor, sem prejuizo de outras cominacias le-
gais.

11.8 A licitante vencedora que, canvocada dentro do prazo de vatidade de sua proposta, nda assinar o Contrato, deixar
de enwegar documentagdo exigida no edital, apresentar documentagéo falsa, ensejar o retardamento da execucio de
seu abjeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugde do Contrata, comportar-se de maodo inigdnec, tizer
declaracao falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito & ampla defesa, ficard impedida de licitar e de contratar
com as Secretarias e Orgdos da Administragio Publica Municipal e, serd descredenciado te Sistema de Cadastro de
Licitantes, mantido pelo Municipio de Parnaminm/RN, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem qrejuize das multas pre-
vistas em edital e no Contrato e das demais cominagges {egais;

11.9 A aplicagio das penafidades sera precedida da concessdo da oportunidade de ampla defesa por parte do ajudh-

catério, na forma da lei,

12 DAS CONDIGGES DE PAGAMENTO

12.1 O pagamento sequird rigorosamente a Qrdem Cronoldgica de Pagamentos estabelecida pela Resolugdo 032/2016
TCE-RN e Decreto Municipal n® 6.048/2019, contados a partir da data do atesto.

12.1.1 Para execugda do pagamento de que trata o item 12.1, & Contratada devera fazer constar da Nota Fiscal corres-
pondente, emitida, sem rasura, em letra bem legivel em nome do Orga beneficiado com o devido n.e do CNPJ, mior-
mando o ndmero de sua conta bancdria, 0 nome do Banco e a respectiva Agéncia,

12.2 Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impega 4 liquidagdo da despesa, aquela sera devolvida o Con-
tratada e o pagamenta ficara pendente até que a mesma providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o jwazo
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5.5 Aphicar as penalidades cabiveis por descumprimento do pactuado na Ata de Registro de Pregos.

6. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1 Entregar 05 materiais no prazo, na forma e nos locais estabelecido neste Termao,

6.2 Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto licitado.

6.3 Entrogar produtos de boa qualidade e procedéncia, em embalagem intacta e lacrada, em conformidade com as es-
pecifivages exigidas na ceriame.

6.4 Responsabilizar-se por todo ¢ Gnus referente a entrega dos produtos nos locais indicados pelo Contratante, dentro
tlos kimites do Municipio de Parnamirim — RN;

6.5 Entregar 0 malterial solicitado no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis contados do recebimento da nota de empe-
nho efou Ordem de Compra.

6.6 Efetuar a troca dos produtos gue forem recusados pelo Orglio Contratante, devido ao nda atendimento as especifi-
cagoos exigidas no certame, ou por vicios, defeitos € incorreges identificados, sem qualquer Gnus para o Orgéo Con-
tratanles, no praza maxime de 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento da notificagdc acompanhada pelo Termo de
recusa.

6.7 Sempre prestar informagdes e esclarecimentos solicitados pelo Orgdo Contratante.

6.8 Chrigam-se a efetuar a entrega dos materiais e a emitir as notas fiscais, conforme guantitativo estabelecido na nota
de enipenho efou Ordem de Compra.

6.9 Responder integralmente, por perdas e danos que vier a causar ao 6rgdo contratante ou a terceiros em razao de
acao on omissao, dolosa ou culposa, sua ou dos seus preposios, independentemente de outras cominages contratuais
ou legars & Gue estiver sujeita;

6.10 Manter durante toda a execugdo do contrato, todas as condigdes de habilitago exigidas na licitagao;

6.11 Acuitar 05 acréseimos ou supressbes que julgados necessarios pelo Contratante nos pardmetros estabelecidos na
Lel &666/93.

6.12 Assurur os Gnus e responsatilidades pelo recolhimento de todos os Tributos Federals, Estaduais e Municipals que
incidar ou venham a incidir sobre o objeto deste Termo de Referéncia;

5.13 Cumprir, as suas expensas, todas as clausulas contratuais que definam suas obrigagdes;

7. QUALIFICAGAQ TECNICA DA CONTRATADA

7.1 Pessoa jurfdica que explore ramo de atividade compativel com o objeto ora especificado € que atenda as condigdes
exigidis no presente Termo de Referéncia;

.2 A cmpresa vencedora no processo licitatério devera fornecer produtos de boa qualidade, em embalagens infactas e
lacraclas.

7.3 O Licitante deverd apresentar atestado(s) de capacidade técnica fornecido{s) por pessoa juridica de direito publico
ot frrivadg, que comprove(rn) gue o licitante ja tenha fornecido produtos compativeis com o objeto da licitagdo.

7.3.1 Sera admitido o somatdrio de atestados como compravagdo da capacidade do licitante para execucao do objeto
desia ficitagdo.

7.3.2 O atestado deve ser assinado por representante devidamente autorizado da instituigdo contratante, com firma re-
confiecida (quando ndo se tratar de 6rgdo pablica). O atestado apresentado deve trazer indicagdc clara e legivel do car-
go ¢ nome do representante da empresa que o assing, bem como dados para contato (ielefone e e-mail}, para eventual
contertnia,

8. CRITERIO DAS PROPOSTAS

8.1 A ilcitarke devera cotar 0 preco em real com ng maximo 02 (duas) casas decimais apés a virgula, que devera ser
apresantade conforme disposto no sistema de licitagiies em uso pela SEARH.

8.2 Nas precos propostos e nos lances que vierent a fornecer ja deverdo estar incluidos todos 0s CuSIOS Necessarios
par: & entrega de t0dos os matenals sobre o objete licitado canstante da proposta.
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para pagamenta iniciar_-se»é apss a regularizagdo da situagdo ou reapresentagao do documento fiscal, ndo acz.sr;eré‘f‘i’iotd i
qualquer 6nus para o Orgdo beneficiado.

12.3 Por ocasido da apresentagdo da nota tiscalffatura, a CONTRATADA deverd fazer prova do recolthiments mensat
dos encargos sociais e previdencidrios, quais sejan, INSS, FGTS, Certiddes Negativas das Fazendas Federal, Fstaduad
& Municipal.

12.4 A CONTRATANTE reserva-se o direito de suspender o pagamento se os produtos forem entregues em desacordo
com as especificagbes constantes neste certame.

12.5 Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema integrado de Pagamento de tmpostos e Contribuicdes tias Mi-
croempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, deverd apresentar, acompanhado da nota fiscal, a devida
comprovagao, a fim e evitar a retengda na fonte, dos tributos e contribuigdes, conforme legistagdo em vigor.

12.6 Quaisquer efro ou omissao havido na documentacdo fiscal ou na fatura sera objeto de corregao pela CONTRATA -
DA e haverd, em decorréncia, suspensao do prazo de pagamento até gue o problema seja definitivamente reguiarizado.

13, DA FISCALIZAGAD DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

13.1 A fiscalizagao e acompanhamenta da Ata de Registro de Pregas se dardo por meio da Camissdo de Reqisuo de
Pregos que anotard em registro propric todas as ocorréncias determinando 0 que for necessdrio a reqularizagio «ias fal-
ias au defeitos.

14. DO CANCELAMENTC DO PRECC REGISTRADO
14.1 Os pregos registrados poderdo ser cancelados de acordo com o disposto nos artigns 21 e 22, do Decreto Municipal
n®5.864, de 16 de Cutubro de 2017.

15. DA PUBLICAGAO
15.1 A eficdcta da Ata de Registro de Precos fica condicionada a publicagdo de seu extrato pela Administragao no Did-
rio Oficial do Municipio, a ser providenciada pefa Contratante, nos termaes do paragrafo dnice do artigo 61, da el n®

8.666/1993.

Parnamirim/RN, 30 de dezembro de 2020

\%@F ‘Km

Soraya Lopes Cardoso
Coardenadora de Analise de Termo de Referéncia

Aprovo o presenie Termo de Releréncia, bem como estou de acarde com todas as informagdes prestadas nas dechua-
gbes e assinaturas acima.

Parnamirtm/RN, de dezembro de 2020

Secretario Adjunto de Administracio e Recursos Humanos
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